Na temelju članka 58.st.2 Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi i članka ___. statuta Škole, Školski odbor Osnovne škole Privlaka na svojoj sjednici održanoj dana ______________. godine ,donio je

PRAVILNIK O KUĆNOM REDU

I.OPĆE ODREDBE

Članak 1.

Ovim Pravilnikom uređuje se kućni red Osnovne škole Privlaka ( u daljnjem tekstu : Škola).

Članak 2.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Školi.

Članak 3.

S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su dužni upoznati učenike i njihove roditelje.

II. BORAVAK U PROSTORU ŠKOLE

Članak 4.

Učenici, radnici Škole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Škole samo tijekom radnog vremena Škole, osim u slučajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim slučajevima o čemu odlučuje ravnatelj Škole.

Članak 5.

U prostoru Škole zabranjeno je:

· promidžba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja

· pušenje

· nošenje oružja

· pisanje po zidovima i inventaru Škole

· bacanje izvan koševa za otpatke papira , žvakaćih guma i si.

· unošenje i konzumiranje alkohola i narkotičnih sredstava

· unošenje sredstava, opreme i uređaja koji mogu izazvati požar i eksploziju

· igranje igara na sreću i sve vrste kartanja

· unošenje tiskovina nepoćudnog sadržaja

Učenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Školu strane osobe. Svim osobama zabranjeno je dovoditi životinje u prostorije i okoliš Škole.

Članak 6.

Dužnost je radnika, učenika i drugih osoba koje borave u Školi, skrbiti se o imovini Škole prema načelu dobroga gospodara.

Članak 7.

Radnici Škole moraju se racionalno koristiti sredstvima Škole koja su im stavljena na raspolaganje.

Članak 8.

Svaki uočeni kvar na instalacijama električne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici i učenici obvezni su prijaviti dežurnom učitelju ili tajniku.

Članak 9.

Radnici i učenici Škole dužni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje borave u Školi.

Osobni izgled radnika ( tajnik, voditelj računovodstva , spremačice , domar i kuharica ) mora biti služben i ozbiljan. Njihova odjeća mora biti čista , uredna , umjerenih krojeva , primjerena pozivu koji obavljaju s tim da odjeća kod žena ne smije biti uska i kratka , kao niti neprimjereno otkrivati dijelove tijela , kako ne bi negativno djelovala na pažnju učenika te nastavnog i nenastavnog osoblja.

Članak 10.

Nakon isteka radnog vremena radnici su dužni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, isključiti električne aparate i zaključati radne prostorije.

III. RADNO VRIJEME

Članak 11.

Radno vrijeme administrativne službe Škole je od 07,00 do 15,00 sati.

Članak 12.

Radnici su dužni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.

Način evidencije nazočnosti na radu određeno je Pravilnikom o evidenciji djelatnika.
Članak 13.

Roditelji mogu razgovarati s učiteljima Škole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi razrednik odnosno predmetni učitelj.

IV. UČENICI

Članak 14.

Učenici mogu boraviti u Školi u vrijeme koje je određeno za nastavu i ostale oblike odgojno obrazovnog rada.

Učenik je dužan doći u Školu najkasnije 10 minuta prije početka nastave, a napustiti Školu najkasnije 15 minuta nakon završetka školskih obveza.

Članak 15.

Učenik je dužan:

· kulturno se ponašati za vrijeme boravka u Školi i izvan nje

· održavati čiste i uredne prostore Škole

· dolaziti uredan u Školu

· nakon dolaska u Školu odjevne predmete i osobne stvari odložiti na mjesto određeno za tu namjenu

· mirno ući u učionicu najmanje pet minuta prije početka nastave i pripremiti se za rad

· prigodom ulaska učitelja u razred ustati kao i prigodom ulaska drugog radnika Škole u razred za vrijeme nastave, osim ako učitelj ne odredi drukčije i uz dopuštenje učitelja sjesti

· uljudno se odnositi prema učiteljima i drugim radnicima Škole.

Članak 16.

Na znak za početak nastave učenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.

Svaki učenik ima svoje mjesto rada, koje može promijeniti samo uz dopuštenje razrednika.

U kabinet učenici ulaze zajedno s učiteljem.

Članak 17.

Učenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho ući u učionicu i ispričati se učitelju.

Članak 18.

Tijekom nastave učenici ne smiju razgovarati, šaptati, dovikivati se , prepirati i šetati po razredu.

Učenik koji želi nešto pitati ili priopćiti, treba svoju namjeru pokazati podizanjem ruke.

Učenik kojega je učitelj prozvao, dužan je ustati.

Članak 19.

Učenik ne smije koristiti mobitel, MP3 uređaj i druge slične aparate. Učenik koji se zatekne da koristi mobitel učitelj oduzima i predaje razredniku, a razrednik obavještava roditelja i predaje mobitel roditelju.
Čl.21.

U WC-ima osobito treba paziti na red i čistoću. Zabranjeno je prolijevanje vode, prskanje, ostavljanje otvorenih slavina, šaranje po zidovima i vratima te svako nepotrebno okupljanje učenika u WC-ima škole
Članak 20.

Učitelj ne smije za vrijeme nastave slati učenika izvan prostora Škole ili ga kažnjavati udaljavanjem iz učionice.

Članak 21.

Učenici ne smiju bez dopuštenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.

Ako trebaju učitelja, s njim mogu razgovarati u hodniku ili u sobi za roditelje.

Članak 22.

Učenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore između nastavnih sati. Mali odmor traje pet minuta i za to vrijeme učenici trebaju prijeći u sljedeću učionicu prema rasporedu sati  bez galame, naguravanja i nepotrebnog zadržavanja na hodnicima. Veliki odmor traje 15 minuta.

Za vrijeme malih odmora učenici ne smiju napuštati zgradu, a za vrijeme velikog odmora mogu boraviti u okolišu Škole.

Članak 23.

Kod napuštanja učionice učenici moraju ponijeti svoje stvari.

Škola nije odgovorna za nestanak stvari i novca učenika za vrijeme njihova boravka u Školi.

Članak 24. 
U razrednom odjelu tjedno se određuju dva redara.

Redari:

· pripremaju učionicu za nastavu, brišu ploču i donose prema potrebi nastavna sredstva i pomagala

· izvješćuju dežurnog učitelja o nenazočnosti učitelja na nastavi

· prijavljuju učiteljima početkom svakog nastavnog sata nenazočne učenike

· izvješćuju o nađenim predmetima, učitelja, a predmete (knjige, bilježnice, olovke, odjeću, nakit i si. ) odnose u tajništvo škole

· nakon završetka nastave posljednji napuštaju učionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti učionice, oštećenja zidova, klupa, stolica i ostaloga inventara te o uočenim oštećenjima izvješćuju dežurnog učitelja, tajnika ili domara škole.

Članak 25.

Redare iz članka 24. ovoga Pravilnika određuje razrednik prema abecednom redu.

Članak 26.

Učenici dolaze u knjižnicu u određeno radno vrijeme knjižnice i prilikom boravljenja moraju biti tihi i disciplinirani.
Knjige posuđene u knjižnici učenik je obvezan čuvati i neoštećene pravodobno vratiti.

Čl.28.

Zabranjeno je gaženje i čupanje nasada oko škole, kidanje grana sa stabala.

Članak 27.

Učenici su odgovorni za štetu koju učine na imovini Škole prema općim propisima obveznog prava.

V. IZOSTANCI 

Članak 28.

Učenici ne smiju neopravdano izostajati s nastave, zakašnjavati na sat i ostale školske dužnosti. 

Članak 29.
Ako učenik izostane s nastave zbog bolesti, njegovi roditelji ili staratelji moraju odmah, a najkasnije u roku od 7 dana obavijestiti razrednika pismeno ili usmeno o razlogu izostanka.

Članak 30.
Na zahtjev razrednika  učenik je dužan  donijeti pismeno i potpisano opravdanje od roditelja ili ovjerenu potvrdu liječnika. 

VI. ČUVANJE ZDRAVLJA 

Članak 31.
Iz odgojnih i zdravstvenih razloga učenicima je zabranjeno pušenje, prema učenicima koji se zateknu sa cigaretom pokrenuti će se postupak izricanja pedagoške mjere.
Članak 32.
Ako se učenik za vrijeme nastave osjeća slabo i bolesno ili to učitelj primijeti, treba učenika uputiti kući i obavijestiti roditelja. Ukoliko učenik nije sposoban sam otići kući, učitelj, stručno- razvojna služba i ravnatelj škole dužni su osigurati učeniku siguran dolazak kući.
Članak 33.
Ako se u stanu učenika pojavi zarazna bolest, on ne smije bez dopuštenja liječnika dolaziti u školu.

VII. RODITELJI

Članak 34.
Roditelji dolaze u školu radi informacija o uspjehu i vladanju učenika u vrijeme koje je određeno za primanje roditelja prema rasporedu sati.
Članak 35.
Samo u žurnim slučajevima ili na poziv roditelji mogu dolaziti u školu za vrijeme nastave, ili u vrijeme koje nije predviđeno za informacije. 

Članak 36.
Roditelji su dužni redovito dolaziti na roditeljske sastanke koje za njih organizira škola ili razrednik. 

Članak 37.
 Informacije o učenicima daju se roditeljima tijekom cijele školske godine osim zadnjih 15 dana prije kraja nastave. 

Članak 38.
Roditelji su dužni upozoriti razrednika, ravnatelja ili stručno razvojnu službu o eventualnim kroničnim oboljenjima svoje djece npr. astma, epilepsija i sl.. 

Članak 39.
Roditelji su dužni odgovarati na sve ankete koje se provode u okviru škole, a odnose se na njih
VIII. UČITELJI 

Članak 40.
U svom radu učitelj treba održavati visoki radni moral (točnost, savjesnost i odgovornost) kako u nastavi i u ostalim oblicima odgojno - obrazovnog rada i u redovitom praćenju i vrednovanju učenikovog znanja i napretka, tako i u suradnji s roditeljima. 

Članak 41.
Učitelji trebaju dolaziti na posao najmanje 10 minuta prije početka nastave, a u učionici gdje izvode nastavu trebaju biti 5 minuta prije početka nastave. Dežurni učitelji dolaze 15 minuta prije početka nastave. 

Članak 42.
Učitelji na znak prvog zvona odlaze u učionice i dočekuju učenike. 

Članak 43.
Po završetku nastave, zadnji sat, učitelj je obvezan biti u učionici dok svi učenici ne izađu, pregledati učionicu, provjeriti jesu li pospremljene sjedalice i klupe i nakon toga je zaključati. 

Članak 44.
Za vrijeme nastave ne smije se udaljavati učenike izvan učionice, a ukoliko učenik pravi nered, treba poduzeti druge pedagoške mjere, obavijestiti razrednika, pedagoga ili ravnatelja. Nepridržavanje ovog članka smatrat će se povredom radne obveze.

Članak 45.
Učitelji su dužni i obvezni stalno upozoravati učenike na poštivanje kućnog reda škole. 

Članak 46.
Učiteljima se (isto kao i učenicima) zabranjuje korištenje  mobitela za vrijeme nastave. Ukoliko mobitel imaju u blizini prostora gdje se održava nastava (ili u samoj učionici), dužni su poduzeti sve da oglašavanje mobitela ne bi remetilo nastavni proces. 
Članak 47.
Učitelji moraju biti nazočni svim sastancima ili stručnim skupovima koje za njih organizira škola.U slučaju spriječenosti, učitelj svoj izostanak prijavljuje ravnatelju ili stručno- razvojnoj službi škole. Neprisustvovanje bez opravdane isprike smatra se povredom radne obveze. 

Članak 48.
Svaki izostanak s posla učitelji trebaju na vrijeme prijaviti u tajništvo škole ili stručno - razvojnoj službi škole kako bi se na vrijeme mogla odrediti zamjena.
Članak 49.
Za vrijeme odmora učitelji su dužni dežurati u holu i hodnicima prema određenom rasporedu. Dežurni učitelj pazi na red u holu i hodnicima i nadzire da učenici ne iznose hranu u dvorište. 
Članak 50.
Učitelji su dužni, a osobito razrednici, uredno i na vrijeme voditi školsku administraciju,
svako odstupanje je neodgovorno i smatra se povredom radne obveze.
IX. OSTALE ODREDBE 

Članak 51.

Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i učenika škole.
Članak 52.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika, odgovoran je za težu povredu radne obveze.

Članak 53. 

Učenik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika, odgovoran je prema općima aktima Škole.

Članak 54.
Zabranjuje se konzumiranje alkohola i pušenje u školi. 

Članak 55.
Zabranjena je bilo kakva promidžba i  prodaja u školi ako to nije odobrio ravnatelj škole ili Školski odbor. 

Članak 56.
S odredbama ovog Pravilnika o kućnom redu učitelji su dužni upoznati učenike i roditelje na početku svake školske godine,a ravnatelj učitelje na Učiteljskom vijeću.
Članak 57.
Ovaj pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploči Škole. Ovaj pravilnik objavljen je na oglasnoj ploči škole dana ___. ____ ____. godine i stupa na snagu dana __. ___ _____. godine. 

X. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 58.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje važiti Pravilnik o kućnom redu iz ____________.
                                                                                                   Ravnateljica:
                                                                                                    Verica Škibola, prof

Predsjednik školskog odbora: 

                                                                                                        Nina Lovrin, prof

